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ประกาศเทศบาลตำบลโป่งน้ำร้อน
เรื่อง  คู่มืองานบริการสำหรับประชาชน
………………………………

		ด้วยพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๕๘  กำหนดให้การกระทำที่ต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนซึ่งกำหนดขั้นตอน  หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข  (ถ้ามี)  และระยะเวลาในการพิจารณา  พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมคำขอ  ทั้งนี้เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน

เทศบาลตำบลโป่งน้ำร้อน  อาศัยอำนาตามมาตรา  ๗  แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๕๘  จึงได้จัดทำคู่มืองานบริการสำหรับประชาชน  ดังนี้  
1. การโฆษณาด้วยการปิด  ทิ้ง  หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ
2. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
3. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ
4. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์
5. การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
6. การรับชำระภาษีป้าย
7. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น
8. การขอรับเงินช่วยพิเศษ  (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม)
9. การขอรับบำเหน็จปกติหรือบำเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
10. การขอรับบำเหน็จปกติและเงินช่วยพิเศษ  (กรณีลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม)
11. การขอรับบำเหน็จตกทอด  (กรณีลูกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จรายเดือนหรือบำเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม)
12. การขอรับบำเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
13. การขอรับบำเหน็จพิเศษ  (กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่)
14. การขอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
15. ผู้มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านประสงค์จะทำหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน
16. การขอเลขที่บ้าน
17. การขอเลขที่บ้าน  กรณีทะเบียนบ้านชั่วคราว
18. การแจ้งรื้อถอนบ้าน  หรือบ้านถูกทำลาย
19. การแก้ไขรายการบ้าน  กรณีมีรายการบ้านผิดไปจากข้อเท็จจริงหรือบ้านเลขที่ซ้ำกัน
20. การรับแจ้งการเกิด  (เกิดในบ้าน,เกิดนอกบ้าน)
21. การรับแจ้งการเกิด  (แจ้งสำนักทะเบียนอื่น)
22. การแจ้งเกิดเกินกำหนด
23. การรับแจ้งเกิดเกินกำหนด  กรณีท้องที่อื่น
24. การรับแจ้งการเกิด  (เด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ้ง)
25. การนับแจ้งการเกิด  (เด็กเร่ร่อน  หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี  หรือบุพการีทอดทิ้งที่อยู่ในอุปการะ  หรือการสงเคราะห์
26. การพิสูจน์สถานการณ์เกิดและสัญชาติของเด็กที่ถูกทอดทิ้ง  หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี
27. การขอหนังสือรับรองการเกิด
28. การรับแจ้งการตาย  (ตายในท้องที่,ตายในบ้าน,ตายนอกบ้าน)
29. การรับแจ้งการตาย  (กรณีสำนักทะเบียนอื่น)
30. การรับแจ้งการตายเกินกำหนด
31. การรับแจ้งการตายเกินกำหนด  กรณีสำนักทะเบียนอื่น
32. การรับแจ้งการตาย  กรณีไม่ทราบผู้ตายเป็นใคร
33. การรับแจ้งการตาย  กรณีมีเหตุเชื่อว่ามีการตาย  แต่ไม่พบศพ
34. การรับแจ้งการตาย  กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือตายผิดธรรมชาติ
35. การรับแจ้งการเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ
36. การรับแจ้งการย้ายออก
37. การรับแจ้งการย้ายเข้า
38. การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตสำนักทะเบียนเดียวกัน
39. การรับแจ้งการย้ายปลายทาง
40. การรับแจ้งย้ายที่อยู่ของคนไปต่างประเทศ
41. การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ออกไปจากบ้านเป็นเวลานานและไม่รู้ว่าไปอยู่ที่ใด
42. การรับแจ้งย้ายออกจากทะเบียนกลาง
43. การรับแจ้งการย้ายกลับที่เดิม
44. การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว  แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหายหรือชำรุดก่อนแจ้งย้ายเข้า
45. การเพิ่มชื่อกรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี  พ.ศ.๒๔๙๙
46. การเพิ่มชื่อ  กรณีใช้สูติบัตร  ใบแจ้งการย้าย  หรือทะเบียนบ้านเดิม
47. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนสัญชาติไทยเดินทางกลับจากต่างประเทศ  หรือเกิดในต่างประเทศเดินทางเข้ามาในประเทศไทย  โดยไม่มีหลักฐานแสดงว่าเป็นคนสัญชาติไทย
48. การเพิ่มชื่อกรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศมีหลักฐานการเกิด
49. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากต่างประเทศ  โดยใช้หนังสือเดินทางของต่างประเทศ  หรือหนังสือสำคัญประจำตัว
50. การเพิ่มชื่อกรณีคนไทยที่เกิดในต่างประเทศขอเพิ่มชื่อ  โดยมีเหตุผลจำเป็นที่ไม่อาจเดินทางกลับประเทศไทย
51. การเพิ่มชื่อ  กรณีบุคคลอ้างว่าเป็นคนมีสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน  โดยไม่มีหลักฐานมาแสดง
52. การเพิ่มชื่อกรณีเด็กอนาถาซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของบุคคลหน่วยงานเอกชน
53. การเพิ่มชื่อ  กรณีบุคคลที่ได้มีการลงรายการ “ตายหรือจำหน่าย”  ในทะเบียนบ้านฉบับที่มีเลขประจำตัวประชาชน  เนื่องจากแจ้งตายผิดคนหรือสำคัญผิดในข้อเท็จจริง
54. การเพิ่มชื่อ  กรณีบุคคลที่ถูกจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านเนื่องจากมีชื่อและรายการโดยมิชอบหรือโดยทุจริต
55. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวและเคยมีชื่อในทะเบียนบ้าน
56. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่ได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทยเป็นการถาวร
57. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนได้รับสัญชาติไทยตามมาตรา  ๗  ทวิ
58. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนได้รับสัญชาติไทยโดยการแปลงสัญชาติ  ขอสัญชาติไทยตามสามี  หรือขอกลับคืนสัญชาติไทย
59. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนที่มีสัญชาติไทยโดยการเกิด  โดยมีบิดาหรือมารดาคนใดคนหนึ่งหรือบิดาและมารดาเป็นผู้ไม่มีสัญชาติไทย
60. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนสัญชาติไทยโดยการเกิด  โดยบทบัญญัติของกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ  ซึ่งไม่อาจพิจารณาสั่งการเป็นอย่างอื่น
61. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยได้รับการผ่อนผันให้อยู่อาศัยในราชอาณาจักร  เป็นกรณีพิเศษเฉพาะรายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ
62. การเพิ่มชื่อ  กรณีคนต่างด้าวที่มีหนังสือเดินทางเข้ามาในประเทศไทย  ซึ่งระยะเวลาการอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่สิ้นสุด
63. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านกรณีมีชื่อและรายการในทะเบียนบ้านมากกว่า  ๑  แห่ง
64. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว  แต่ยังไม่ได้จำหน่ายชื่อและรายการ  กรณีในเขต
65. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว  แต่ยังไม่ได้จำหน่ายชื่อและรายการ
66. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  เมื่อมีคำสั่งศาลให้ผู้ใดเป็นคนสาบสูญ
67. การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  กรณีคนสัญชาติไทยหรือคนต่างด้าวที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวตายในต่างประเทศ
68. การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร
69. การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีแก้ไขรายการสัญชาติของเจ้าของประวัติจากสัญชาติอื่น  หรือไม่มีสัญชาติไทย
70. การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีการแก้ไขรายการสัญชาติของเจ้าของประวัติจากสัญชาติไทยหรือไม่มีสัญชาติหรือจากสัญชาติอื่น  เป็นสัญชาติอื่น
71. การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีการแก้ไขรายการสัญชาติของบิดามารดาของเจ้าของประวัติจากสัญชาติอื่นหรือไม่มีสัญชาติ  เป็นสัญชาติไทย
72. การตรวจ  คัด  และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร
73. การตรวจคัด  และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีเอกสารต้นฉบับหรือเอกสารหลักฐานที่เก็บต้นฉบับเอกสารทางทะเบียน
74. การพิจารณาลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บุคคลพื้นที่สูง พ.ศ.๒๕๔๓
75. การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตามาตรา ๒๓  แห่ง พ.ร.บ.สัญชาติ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๕๑
76. การขอเปิดระบบกรณีไม่ปรากฏรายการบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร
77. การขอปรับปรุงรายการ  กรณีไม่ปรากฏรายการบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร
78. การขอปรับปรุงรายการ  กรณีบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย/บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนเคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนประวัติแต่ถูกจำหน่ายรายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร
79. การแก้ไขรายการ  กรณีแก้ไขกลุ่มชาติพันธ์หรือกลุ่มของชนกลุ่มน้อย  เนื่องจากเป็นรายการที่ไม่ถูกต้องตามข้อเท็จจริง
80. การแก้ไขรายการชื่อตัว  ชื่อสกุล  หรือชื่อตัวและชื่อสกุล  ชื่อบิดามารดา  วันเดือนปีเกิด  สถานที่เกิด  ในเอกสารทะเบียนประวัติ/ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร  กรณีนำเอกสารราชการมาแสดง
81. การแก้ไขรายการชื่อตัว  ชื่อสกุล  หรือชื่อตัวและชื่อสกุล  ชื่อบิดารมารดา  วันเดือนปีเกิด  สถานที่เกิด  ในเอกสารทะเบียนประวัติ/ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร  กรณีไม่มีเอกสารราชการมาแสดง
82. การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย  กรณีคนต่างด้าวซึ่งได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง
83. การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย  กรณีคนต่างด้าวซึ่งได้รับการผ่อนผันให้พักอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ  ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  (ชนกลุ่มน้อยและกลุ่มชาติพันธุ์  ๑๙  กลุ่ม)
84. การขอมีบัตรประจำตัวบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน
85. การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย  กรณีแรงงานคนต่างด้าวหลบหนีเข้าเมืองสัญชาติเมียนมา  ลาว  และกัมพูชา  ที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง
86. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
87. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
88. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
89. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
90. งานขอติดตั้งมาตรน้ำประปา/ซ่อมท่อประปา
91. การขอรับความช่วยเหลือกรณีประสบเหตุสาธารณภัย
92. การจดทะเบียนพาณิชย์
93. รับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์
94. การขอรับข้อมูลข่าวสาร
95. การชำระภาษีบำรุงท้องที่
96. การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง
97. การขอต่อใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
98. การขอใบรับรองการก่อสร้าง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา  ๓๒
99. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
100. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑
101. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
102. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ตามมาตรา  ๒๑
103. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามาตรา ๓๓
104. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ตามมาตรา  ๒๒
105. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ
106. การแจ้งขุดดิน
107. การแจ้งถมดิน
108. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ
109. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ
110. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ

จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน

		ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๐  เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ.๒๕๕๘




 (นายพินิจ  เพชรน่าชม)
นายกเทศมนตรีตำบลโป่งน้ำร้อน












บัญชีคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.2558
ในส่วนที่กฎหมายกำหนดให้นายอำเภอมีอำนาจอนุญาต  อนุมัติ
.................................................
		ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ      พ.ศ.2558  ในส่วนที่กฎหมายกำหนดให้นายอำเภอมีอำนาจในการอนุญาต  อนุมัติ  และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  13  ฉบับ  นั้นอยู่ในความรับผิดชอบของ  เทศบาลตำบลโป่งน้ำร้อน  ประกอบด้วยคู่มือ  ดังนี้

	ที่
	ชื่อคู่มือ
	หมายเหตุ

	1
	การแจ้งเกิดเกินกำหนด
	

	2
	การแจ้งเกิดเกินกำหนด  กรณีท้องที่อื่น
	

	3
	การรับแจ้งการเกิด  (เด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ้ง)
	

	4
	การนับแจ้งการเกิด  (เด็กเร่ร่อน  หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี  หรือบุพการีทอดทิ้งที่อยู่ในอุปการะ  หรือการสงเคราะห์
	

	5
	การพิสูจน์สถานการณ์เกิดและสัญชาติของเด็กที่ถูกทอดทิ้ง  หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี
	

	6
	การเพิ่มชื่อกรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี  พ.ศ.๒๔๙๙
	

	7
	การเพิ่มชื่อ  กรณีบุคคลอ้างว่าเป็นคนมีสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน  โดยไม่มีหลักฐานมาแสดง
	

	8
	การเพิ่มชื่อกรณีเด็กอนาถาซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของบุคคลหน่วยงานเอกชน
	

	9
	การเพิ่มชื่อ  กรณีบุคคลที่ได้มีการลงรายการ “ตายหรือจำหน่าย”  ในทะเบียนบ้านฉบับที่มีเลขประจำตัวประชาชน  เนื่องจากแจ้งตายผิดคนหรือสำคัญผิดในข้อเท็จจริง
	

	10
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวและเคยมีชื่อในทะเบียนบ้าน
	

	11
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยได้รับการผ่อนผันให้อยู่อาศัยในราชอาณาจักร  เป็นกรณีพิเศษเฉพาะรายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ
	

	12
	การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร
	

	13
	การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีแก้ไขรายการสัญชาติของเจ้าของประวัติจากสัญชาติอื่น  หรือไม่มีสัญชาติไทย
	

	
	
	


จังหวัด...........จันทบุรี............................							แบบ 1
อำเภอ...........โป่งน้ำร้อน.......................						(สำหรับ  อปท.)
ชื่อ.....เทศบาลตำบลโป่งน้ำร้อน.............
บัญชีคู่มือสำหรับประชาชนที่มีคู่มือกลางขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๕๘
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๑
	การโฆษณาด้วยการปิด  ทิ้ง  หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๒
	การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๓
	การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๔
	การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๕
	การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๖
	การรับชำระภาษีป้าย
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๗
	การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๘
	การขอรับเงินช่วยพิเศษ  (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม)
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๙
	การขอรับบำเหน็จปกติหรือบำเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	


-๒-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๑๐
	การขอรับบำเหน็จปกติและเงินช่วยพิเศษ  (กรณีลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม)
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๑๑
	การขอรับบำเหน็จตกทอด  (กรณีลูกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จรายเดือนหรือบำเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม)
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๑๒
	การขอรับบำเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๑๓
	การขอรับบำเหน็จพิเศษ  (กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่)
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๑๔
	การขอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๑๕
	ผู้มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านประสงค์จะทำหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๑๖
	การขอเลขที่บ้าน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๑๗
	การขอเลขที่บ้าน  กรณีทะเบียนบ้านชั่วคราว
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๑๘
	การแจ้งรื้อถอนบ้าน  หรือบ้านถูกทำลาย
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	



-๓-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๑๙
	การแก้ไขรายการบ้าน  กรณีมีรายการบ้านผิดไปจากข้อเท็จจริงหรือบ้านเลขที่ซ้ำกัน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๐
	การรับแจ้งการเกิด  (เกิดในบ้าน,เกิดนอกบ้าน)
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๑
	การรับแจ้งการเกิด  (แจ้งสำนักทะเบียนอื่น)
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๒
	การแจ้งเกิดเกินกำหนด
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๓
	การรับแจ้งเกิดเกินกำหนด  กรณีท้องที่อื่น
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๔
	การรับแจ้งการเกิด  (เด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ้ง)
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๕
	การนับแจ้งการเกิด  (เด็กเร่ร่อน  หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี  หรือบุพการีทอดทิ้งที่อยู่ในอุปการะ  หรือการสงเคราะห์
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๖
	การพิสูจน์สถานการณ์เกิดและสัญชาติของเด็กที่ถูกทอดทิ้ง  หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๗
	การขอหนังสือรับรองการเกิด
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๘
	การรับแจ้งการตาย  (ตายในท้องที่,ตายในบ้าน,ตายนอกบ้าน)
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๒๙
	การรับแจ้งการตาย  (กรณีสำนักทะเบียนอื่น)

	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	



	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๓๐
	การรับแจ้งการตายเกินกำหนด
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๓๑
	การรับแจ้งการตายเกินกำหนด  กรณีสำนักทะเบียนอื่น
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๓๒
	การรับแจ้งการตาย  กรณีไม่ทราบผู้ตายเป็นใคร
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๓๓
	การรับแจ้งการตาย  กรณีมีเหตุเชื่อว่ามีการตาย  แต่ไม่พบศพ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๓๔
	การรับแจ้งการตาย  กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือตายผิดธรรมชาติ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๓๕
	การรับแจ้งการเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๓๖
	การรับแจ้งการย้ายออก
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๓๗
	การรับแจ้งการย้ายเข้า
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๓๘
	การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตสำนักทะเบียนเดียวกัน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๓๙
	การรับแจ้งการย้ายปลายทาง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๔๐
	การรับแจ้งย้ายที่อยู่ของคนไปต่างประเทศ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๔๑
	การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ออกไปจากบ้านเป็นเวลานานและไม่รู้ว่าไปอยู่ที่ใด

	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๔๒
	การรับแจ้งย้ายออกจากทะเบียนกลาง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๔๓
	การรับแจ้งการย้ายกลับที่เดิม
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	


-๕-

	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๔๔
	การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว  แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหายหรือชำรุดก่อนแจ้งย้ายเข้า
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๔๕
	การเพิ่มชื่อกรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี  พ.ศ.๒๔๙๙
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๔๖
	การเพิ่มชื่อ  กรณีใช้สูติบัตร  ใบแจ้งการย้าย  หรือทะเบียนบ้านเดิม
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๔๗
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนสัญชาติไทยเดินทางกลับจากต่างประเทศ  หรือเกิดในต่างประเทศเดินทางเข้ามาในประเทศไทย  โดยไม่มีหลักฐานแสดงว่าเป็นคนสัญชาติไทย
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๔๘
	การเพิ่มชื่อกรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศมีหลักฐานการเกิด
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๔๙
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากต่างประเทศ  โดยใช้หนังสือเดินทางของต่างประเทศ  หรือหนังสือสำคัญประจำตัว
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๕๐
	การเพิ่มชื่อกรณีคนไทยที่เกิดในต่างประเทศขอเพิ่มชื่อ  โดยมีเหตุผลจำเป็นที่ไม่อาจเดินทางกลับประเทศไทย
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	




-๖-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๕๑
	การเพิ่มชื่อ  กรณีบุคคลอ้างว่าเป็นคนมีสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน  โดยไม่มีหลักฐานมาแสดง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๕๒
	การเพิ่มชื่อกรณีเด็กอนาถาซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของบุคคลหน่วยงานเอกชน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๕๓
	การเพิ่มชื่อ  กรณีบุคคลที่ได้มีการลงรายการ “ตายหรือจำหน่าย”  ในทะเบียนบ้านฉบับที่มีเลขประจำตัวประชาชน  เนื่องจากแจ้งตายผิดคนหรือสำคัญผิดในข้อเท็จจริง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๕๔
	การเพิ่มชื่อ  กรณีบุคคลที่ถูกจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านเนื่องจากมีชื่อและรายการโดยมิชอบหรือโดยทุจริต
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๕๕
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวและเคยมีชื่อในทะเบียนบ้าน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๕๖
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่ได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทยเป็นการถาวร
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๕๗
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนได้รับสัญชาติไทยตามมาตรา  ๗  ทวิ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	




-๗-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๕๘
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนได้รับสัญชาติไทยโดยการแปลงสัญชาติ  ขอสัญชาติไทยตามสามี  หรือขอกลับคืนสัญชาติไทย
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๕๙
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนที่มีสัญชาติไทยโดยการเกิด  โดยมีบิดาหรือมารดาคนใดคนหนึ่งหรือบิดาและมารดาเป็นผู้ไม่มีสัญชาติไทย
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๖๐
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนสัญชาติไทยโดยการเกิด  โดยบทบัญญัติของกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ  ซึ่งไม่อาจพิจารณาสั่งการเป็นอย่างอื่น
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๖๑
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยได้รับการผ่อนผันให้อยู่อาศัยในราชอาณาจักร  เป็นกรณีพิเศษเฉพาะรายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๖๒
	การเพิ่มชื่อ  กรณีคนต่างด้าวที่มีหนังสือเดินทางเข้ามาในประเทศไทย  ซึ่งระยะเวลาการอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่สิ้นสุด
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๖๓
	การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านกรณีมีชื่อและรายการในทะเบียนบ้านมากกว่า  ๑  แห่ง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	




-๘-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๖๔
	การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว  แต่ยังไม่ได้จำหน่ายชื่อและรายการ  กรณีในเขต
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๖๕
	การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว  แต่ยังไม่ได้จำหน่ายชื่อและรายการ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๖๖
	การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  เมื่อมีคำสั่งศาลให้ผู้ใดเป็นคนสาบสูญ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๖๗
	การจำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  กรณีคนสัญชาติไทยหรือคนต่างด้าวที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวตายในต่างประเทศ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๖๘
	การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๖๙
	การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีแก้ไขรายการสัญชาติของเจ้าของประวัติจากสัญชาติอื่น  หรือไม่มีสัญชาติไทย

	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	




-๙-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๗๐
	การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีการแก้ไขรายการสัญชาติของเจ้าของประวัติจากสัญชาติไทยหรือไม่มีสัญชาติหรือจากสัญชาติอื่น  เป็นสัญชาติอื่น
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๗๑
	การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีการแก้ไขรายการสัญชาติของบิดามารดาของเจ้าของประวัติจากสัญชาติอื่นหรือไม่มีสัญชาติ  เป็นสัญชาติไทย
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๗๒
	การตรวจ  คัด  และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๗๓
	การตรวจคัด  และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร  กรณีเอกสารต้นฉบับหรือเอกสารหลักฐานที่เก็บต้นฉบับเอกสารทางทะเบียน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๗๔
	การพิจารณาลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บุคคลพื้นที่สูง พ.ศ.๒๕๔๓
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๗๕
	การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตามาตรา ๒๓  แห่ง พ.ร.บ.สัญชาติ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๕๑
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	






-๑๐-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๗๖
	การขอเปิดระบบกรณีไม่ปรากฏรายการบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๗๗
	การขอปรับปรุงรายการ  กรณีไม่ปรากฏรายการบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๗๘
	การขอปรับปรุงรายการ  กรณีบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย/บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนเคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนประวัติแต่ถูกจำหน่ายรายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๗๙
	การแก้ไขรายการ  กรณีแก้ไขกลุ่มชาติพันธ์หรือกลุ่มของชนกลุ่มน้อย  เนื่องจากเป็นรายการที่ไม่ถูกต้องตามข้อเท็จจริง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๘๐
	การแก้ไขรายการชื่อตัว  ชื่อสกุล  หรือชื่อตัวและชื่อสกุล  ชื่อบิดามารดา  วันเดือนปีเกิด  สถานที่เกิด  ในเอกสารทะเบียนประวัติ/ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร  กรณีนำเอกสารราชการมาแสดง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	







-๑๑-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๘๑
	การแก้ไขรายการชื่อตัว  ชื่อสกุล  หรือชื่อตัวและชื่อสกุล  ชื่อบิดารมารดา  วันเดือนปีเกิด  สถานที่เกิด  ในเอกสารทะเบียนประวัติ/ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร  กรณีไม่มีเอกสารราชการมาแสดง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๘๒
	การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย  กรณีคนต่างด้าวซึ่งได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๘๓
	การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย  กรณีคนต่างด้าวซึ่งได้รับการผ่อนผันให้พักอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ  ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  (ชนกลุ่มน้อยและกลุ่มชาติพันธุ์  ๑๙  กลุ่ม)
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๘๔
	การขอมีบัตรประจำตัวบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๘๕
	การขอมีบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย  กรณีแรงงานคนต่างด้าวหลบหนีเข้าเมืองสัญชาติเมียนมา  ลาว  และกัมพูชา  ที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	





-๑๒-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๘๖
	การขอรับความช่วยเหลือกรณีประสบเหตุสาธารณภัย
	กระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง
	
	
	
	

	๘๗
	การจดทะเบียนพาณิชย์
	กระทรวงพาณิชย์/กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
	
	
	
	

	๘๘
	รับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๘๙
	การขอรับข้อมูลข่าวสาร
	สำนักนายกรัฐมนตรี/สำนักปลัด
	
	
	
	

	๙๐
	การชำระภาษีบำรุงท้องที่
	กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
	
	
	
	

	๙๑
	การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง
	กระทรวงมหาดไทย/กรมการปกครอง
	
	
	
	

	๙๒
	การขอต่อใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๙๓
	การขอใบรับรองการก่อสร้าง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา  ๓๒
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๙๔
	การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๙๕
	การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๙๖
	การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๙๗
	การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ตามมาตรา  ๒๑
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๙๘
	การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามาตรา ๓๓
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๙๙
	การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ตามมาตรา  ๒๒
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	


-๑๓-
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ชื่อส่วนราชการที่จัดทำคู่มือกลางให้
(กระทรวง/กรม)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของ อปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	รอ ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลาง
	ก.พ.ร. อนุมัติคู่มือฯกลางแล้ว
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูลของ อปท.
	เผยแพร่แล้ว

	๑๐๐
	การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๑๐๑
	การแจ้งขุดดิน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๑๐๒
	การแจ้งถมดิน
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๑๐๓
	การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๑๐๔
	การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	๑๐๕
	การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ
	กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการและผังเมือง
	
	
	
	

	รวมจำนวน
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จังหวัด...........จันทบุรี............................							แบบ 2
อำเภอ...........โป่งน้ำร้อน.......................						(สำหรับ  อปท.)
ชื่อ.....เทศบาลตำบลโป่งน้ำร้อน.............
บัญชีคู่มือสำหรับประชาชนที่ออกตามเทศบัญญัติขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๕๘
(ที่ไม่มีคู่มือกลางจากส่วนราชการหลักจัดทำให้)
	ที่
	ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน
	ฐานกฎหมาย  (กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ  ที่ใช้อ้างอิงในการออกเทศบัญญัติ)
	สถานะคู่มือสำหรับประชาชนฯของอปท.
(ใส่เครื่องหมาย / ตามสถานะล่าสุด)

	
	
	
	อยู่ระหว่างนำเข้าข้อมูล
	รอก.พ.ร. อนุมัติ
	ก.พ.ร.   อนุมัติแล้ว
	เผยแพร่แล้ว

	๑
	การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
	พ.ร.บ.เทศบาล ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่๑๓) พ.ศ.๒๕๕๒ มาตรา ๔๘ เตรส
	
	/
	
	/

	๒
	การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	พ.ร.บ.เทศบาล ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่๑๓) พ.ศ.๒๕๕๒ มาตรา ๔๘ เตรส
	
	/
	
	/

	๓
	การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
	พ.ร.บ.เทศบาล ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่๑๓) พ.ศ.๒๕๕๒ มาตรา ๔๘ เตรส
	
	/
	
	/

	๔
	การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
	พ.ร.บ.เทศบาล ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่๑๓) พ.ศ.๒๕๕๒ มาตรา ๔๘ เตรส
	
	/
	
	/

	๕
	งานขอติดตั้งมาตรน้ำประปา/ซ่อมท่อประปา
	พ.ร.บ.เทศบาล ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่๑๓) พ.ศ.๒๕๕๒ มาตรา ๔๘ เตรส
	
	/
	
	/

	รวมจำนวน
	
	๕
	
	๕
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